‘I. MUNICIPALIDAD DE LAJA/
~ JRB/LSC/jigd

N°_£li__/

REGLAMENTO INTERNO:

LAJA, ‘ﬁ?ﬂ?i ?99?

VISTOS : Lo dispuestoc por los Artaculus RO v 470 y el 25 §en;
relacidn a los Articulos 129! w siguientes del parrafo
3% del +tituwlo T de  la Ley Drganlca Constitucional | de
Municipalidades N°18.695 de 1988, y las facultades gue
me confilere el Articuleo 939, letra b)) e 1)) d@ dicho
texto legal, y

L

CONSIDERANDO : La necesidad de modificar el Reglamento Intermo del la
INustre Munn:zpalzdad de' Laja aprobado por el Decreto
Alcaldicico N° 833 del 31.10.88, y con el obieto de
otorgar el adacgadm respaldo pur;dacm administrative a
la definicidn de la estructuna de la Munacipalndad y a
la asignacidn de funciones deJJas reapm:t1va51un1dmder
y con el fin de procuranr ﬁu efectivoe vy cmordnnmda'
aJerc1c1u tendiente a cumplir los obietives que le flaa‘
1a Ley, D:ctaaaiel siguientes |

REGLAMENTO DE ESTRUCTURA, EﬂNQﬂDNES % cnuRDINAQIUN.;

TIITULO | @ + SRR
¥ ! Py i §

- ARTICULD 1¢® : El presente Reglamanta lntﬁrnn Mun;rapal regula’]a-

eatructura y Organizacidn intgrna de la. Munxmppal:dad

d&z COme lag: funcicnes ganarala% Y QEPEQleFd&

aﬁlgnddas a las distintas unadadev Yy la nacemara

coordinacién entre ellas. : ! ‘

ARTICULO 2¢ : La Municipalidad como corpnnac1an de Denecho Publlca
esté constituida por el Alcalde y por el Cnnseaq de
Desarrolla Comunal, a 1&5}{ que curreqpanden 1af‘
oblxqac1mnea Yi atr1buc1anes1:que debarm:na la Ley
Orgénlca, yoopara su funclanamlantm dispondri de las
unldades que se definen en este reglamanto. : ‘

ARTICULO 3° : El Alcalde en su calidad de maxima autoridad de la
Municipalidad ejerce su dineccidén vy administracien
auperzor v la superv1gzlanc1a de su funcicnamiento.




TITULOD b §

DE LA ESTRUCTURA."

ARTICULO 4°

ARTICULD S°

ARTICULD &°®

ARTICULO 7°

: La estructura de la Municipalidad, se conformaria con

los siguientes Departamentos Yy Asesorias, las gue
dependeran directamente del Alcalda. '

DEPARTQMENTDS g

1.~ Becretaria Municipal

2.~ Dbras Municipales, Aseo y D nato :
3.~ Administracidn, Flnanvas,'rrénslto y Trasporte
Fablico. ‘

4.- Desarrolle Comunitario o ’

we Secretaria Comunal de Plan1f1cac1on. Loordxnacxun y
Control b

bam— Asesoria Juridica

= Los Departamentos Municipales se integrardn con

secciones u oficinas. Las secciones dependeraﬁ de los
respectivos departamentor y i las oficinas de las
secciones gque correspondan, segan como  se indicy a
continuacidn: ' :

1.~ Departamento de<Secretaria;ﬁunicipal.

2y Departamento de Obras MUHICIdeEE. Aseo v Ornato.

h

2.1.~ 8Beccidn de Urbanismo, Edaf;cacaon Dbr@,ﬁsem; Y
Ornato. {

2 E.~ Oficina de Adm1niatraa1an.

B.r Departamenta de Admznnbbracxan, Finanzas, Trdns;to
y transporte Publico.

3.1l.- %ecr:an del Transito y Transpnrta Fublicoy

BaRum Seccidn ananvas.

3 3.— Seccidn Tesoreria. ‘

3.4.~ Beccidn Rantas Y Patentes.

G Departamenta'de Dasarrqllm Comunitaric.

4.1.~ Seccién Asistencia Soc1aﬁ, ‘ ;
4. E.~ Seccidn de Drgan1"acrnnes Comunitarias, Depaxtps.
Cultura ¥ Recreac1on.

b4 $.~ Seccidén Educacidn vy Salud.

Bate Departamento de Secrptaraa Comunal Cde
PlanlfiLaC1on, Caord1nac1on v Eontra ’

6.f PDepartamento de Asesorﬁa Juridita.

7.~ Seccién Jefe de Gabinete. |

: El1 Conseje de Desarrallu Gamunal constituye wuna
instancia de coordinacidn 1nterna inherente a @ 1
gegtién Municipal Yy TH .rgpreqenta Unidades | de
estructuras especificas.

2 Las unidades y las instancias sefaladas  en *105}
articulos piecedantes, s@ ordenardn de acuerdo | al,
5lgu1ente arganigrama. S : '
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TITULO III

i
DE LAS UNIDADES MUN;BIPALES, OBJETIVOS Y FUNCIDNES:

CAPITULDOD I

1.- DEPARTAMENTO DEiSECRETARIA MUNICIPAL :

. i
ARTICULO 8e w2 La Becretaria Municipal tendrd como objetive apovar el

desarrollo e las actividades atdministrativasg v

protocelares del Alcalde.

ARTICULO @g° H] La -Becretaria  Municipal tendrd  las siguientes
funciones:

|
|

del Alcalde y del Consejo de Desarrollo Comunal j

RDirigir las actividades de secretaria administrativa

- DQsempeﬁarse come Ministro de Fe en  todas las

actuaciones Municipales;

- Conabnrar en la atencidn de situaciones CUE TEgUl e

el pronunciamiento o decisidn directa del Alcalde;

- Prbgramar, Coordinar: y Supervisar las actividades.

administrativas y protocolares del Alcaldey

- Desarrollar las siguientes actividades vupacificas,

que le asigna la l.ey Orgénica de Municipalidades, en

relacgidén a la formacidn del Consejo de Desarrollo
Comuqal;
|

e Aprir un  registro de insceripoidn [1Era lass |
organizaciones comunitarias Y las personas naturales v
Juridicas que desempefien actividades revelantes

dentro de la Comuna, gque deseen integrar el CODECO vy
cumplan los requisitos legales para ellios

- Citar a reunién a los  representantes de las!
organizaciones comunitarias y actividades relevantes.
habilitados para participar en la designacidn -de Jlos.
miembros del CODECO, para formar las ternas

respectivas;

= Informar al Consejo Regional de Desarrollo, en casc

que yn estamento no entregue las listas de ternas para

ccupar las plazas que correspondan, en el CODECD;

- Remitir al Tribunal Electoral las listas de ternas

para su calificaciéng
:

e En?iar listas de ternas aprobadas para el Tribunal

Electoral al Consejo Regional de Desarvollo, vy

|

- Citar a los miembros designados para integrar el
Consgio de Desarrclloc Comunal a la senidn constitutiva

cdel mismnc.
|




CAPITULD II

2.~ DEPARTAMENTO DEIDBRAS MUNICIPALES, ASED Y ORNATO:

ARTICULD 10¢

ARTICULD 1310

El Departamento de Obras Municipales, Asec y Ornato
tendréd como objetivos:

= Pr@curar el desarrolloc wbano de la comuna Yy velar
Ror el cumplimiento de las disposiciones legales que
regulan las edificaciocnes en territorio comunsl vy el
mejoramiento del medio ambiente de la COmMUna, Yy

= Procurar el asec de los " espacios Pdblicos, la
adecuada recoleccidén y disposicidén de las basuras.

El Departamentc de Obras Municipales, Asec y Ornato,
tendra las siguientes funciones generaloss 3%
atribuciones:

= Cumplir con lo establecide en la Lay General de
Urbanisme y Construccicones sobre el cargo de Director
de Obras, el que serd ejercido por el Jefe del
Departamentc de Obras Municipales, Asec y Ornato Y para
lo cyal le corresponderd especificamente: ’

1) Estudiar los antecedentes, dar los permiscs del
ejecycién de obras, conccer de los reclancs durante las
fasnas y dar recepcién final de #llas, todo de acuerdo
a las disposiciones sobre construccidn contempladas en
la Ley General de Urbanismo y Construcciones, la
Ordenanza Beneral, las planes reguladores, BLLE
Ordenanzas locales y las MO MAas y veglamentos
respectivos aprobados por el Ministeric de Viviendsa Y%
Urbanismo, y

2) Dirigir las construcciones municipales que ejecute
directamente @1 Muricipio, Yy  supervigilar estas
censtrucciones cuando se contraten con terceros.

- Elaborar el proyecto de plan regulader comanal v
proponer sus modificacicones; ’ ‘
~ Velar por el cumplimiento de las disposiciones del:
plan  regulador comunal y de las  ordenavzas
corragspondientes, para cuyoe efecto gozard de las
siguientes atribuciones:

1) Dar aprobacién a los subdivisicnes de predios
urbanos y wbanos - rurales;

2) Dar aprobacidn a los proyectos de obras  de
urbaﬁizacién y de construcciones, que en general se
efectien en las &reas wbanas y urbanas ~ rurales ellas
incluyen, tanto las obras nuevas como las ampliacicones,
transformaciones y otras que determinen leyes vy
reglamentos;

3) Otorgar los permisos de edificacidn de las obras.
sefialadas. en el ndmero anterior;

4) Fiscalizar la ejecucidn de dichas obvras hasta el
momente de su recepcidn, y

5) récibirse de las obras ya citadas vy autorizar su
WSO . :

f

| i
- Ap%icar normas legales y técnicas para prevenir el
detericro ambientalj;

= Fikcalizar el cumplimiente de las disposiciones
legales en materia de construcciones dentro de la
COmunas



~ F%scalizar @l cumplimientc de los contrates vy
concesiones de las obras licitadasy

- Es#udiar y verificar. el estricto cumplimiente de las
disposiciones legales en los provectos de obrasz de

cons?rucciones de la comunaj

- Fiscalizar el cumplimiento cle las normas
reglamentarias en la pjecucidn  de las obras de |
edificacién, ampliaciones, rencdelaciones v/

demolicionss en la comunasy

= Aprobar los provectos de subdivisicones de predios
urbanes y de urbanizacidn Y construccidn en genaral,
que s& realicen en las 4reas urbanas y/o urbano -
rurales, incluyendo obras NUavas, ampliaciones,
transformaciones Yy otras que determinen leyes Y
reglamentos

- Otorgar los permiscs Yy certificados reglamentarios
para la ejecucidén y recepcidén de obras de edificacidn
en la comunas

|

- Pr?poner y ejecutar medidas relacionadas con la,
vialidad urbana y rural, la construccidm de viviendas |
sociales e infraestructuras sanitarias Y la prevencién
de riesgos y prestacidn de auxilico en situaciones de
emergenciaj '

- En general, aplicar las normas generales sobre
construccidn Yy wrbanizacidn en la COmMUnSa j

- Ofras funciones que la Ley le sefale o cque le asigne!
el Aycalde, las que ejecutard a través de la unidad que
corresponda, vy

= Supervisar y Coordinar el aseo de las vias pdblicas,
parques, plazas, Jardines y en general de los bispes
nacionales de uso pablico existentes en la comuna.

2.1.~ SECCION DE UR%ANISMD, EDIFICACION OBRA, ASED Y ORNATO:

ARTICULD 12° : La seccidén de urbanismo, edificacidén, obra, aseo yf
crnato tendra los siguientes objetivos vy funciones
espegificas:

- ﬁ%esurar a la Direccidn vy ejecutar todas las
actividades relacicnadas con la calidad urbeanro-

ambiental de la comunaj
|

- DEﬁarrallar las acciones tendientes a asegurar @l
asec de los espacios pdblicos para el mejoramiento

ambigptal de la Comunaj

| . s
=~ Realizar acciones tendientes a contribuir oz la
ormamentacién de los espacios pdbliceos para =1
mejojamientc ambiental de la comunajy

- Froveer las obras y ejecucién de los edificios vy
construcciones municipales v aguelles situados an
bien?s naciconales de uso pabliceo cuva administracidn le
corresponde; ?
= Propener vy ejecutar medidas relacionadas con la‘i
vialidad wrbana y ruralj




. Es@udiar el plan regulador de la comuna vy mantenerlo
actualizado propiciando las modificaciones necesarias
para}prmcurar la  dptima utilizacidén de los espacios
fisicos en la perspectiva del desarrollo integral de la
CoOmuUNa g

Prgparar los planes seccionales para su aplicacidng

~ Revisar el cumplimiente de las disposiciones dal plan
reguyador‘ en los proyectos, subdivisiones, loteos,
urbamizacianes y de construcciones en la CoOmura g
|

- Disefar vy estudiar proyectos  de construccicones
espeqificas para ocupar espacics en la via pablica,
procurando la conservacidn Y armonia arquitectdnica de
la comunaj

- Asesorar técnicamente al Alcalde y demas unidades
munigipales & requerimiento de éstas, en materias del
plan regulador y urbanizacidén comunal ;

= Conservacidn del patrimonio histérica - urbancg

- 8Bupervisar el aseoc de pargques, Jardines vy 4dreas
verdes; ’ i

- Estudiar y proponer proyectos de forestacidn de areas
verdes de la comuna en conjuntoc con otras dependencias’
municipales;

= Velar y Colaborar por la conservacidn ¥ proteccidn de
las areas verdes pablicas de la COmUNa g

- Propomer y ejecutar acciones relacicnadas  con laj
pravencién de riesgos Yy prestaciones de auxilioc en
situacionas de emergencia, incluyendo la construccidn
de viviendas econdmicas y de infrasstructura sanitaria,

en colaboracidn con el Departamento de Desarrcllo
Comunitaric, y

— Fiscalizar el cumplimiento de 1la normativa vigente
que regula la instalacién de locales comsrciales,
playas de estacionamiento, centro de ensefanza,
hoteles, restaurantes, etc.

| .

€.2.—- DFICINA ADMINISTRATIVA:

ARTICULD 13° : La éficina Administrativa tendrd como funciones, las
, siguientes:

= Confeccionar y mantener actualizado el catastro de la
obrag de urbanizacién y edificacidn realizados en la
COMUNA

e Suﬁeryisar la recoleccidn y la disposicién Tinal de
la basura domiciliaria, industrial Yy comarcialg

- Velar por la limpieza de los sumidercs de HUA
-lluvyas, acequias y canales existentes an via
p&bl#cas;'

| F '
e Suﬁervisar el asec de vias pdblicas, en general de
los bienes municipales nacicnales de usc pdblicoe
existente en la comunaj

now

- Realizar labores inspectivas en lo que dice relacidn |
con escombros en la via padblica por ejecucidn de obrasy




e

de
lega

- %

3.— DEPARTAMENTD D
PUBLICO.

ARTICULD 14° : E} D%partamento de Administracidn, Finanzas,

Tras

Realizar tareas de inspeccidn de obras en use a fin

verificar el ‘cumplimiento de las disposiciones
ﬁes y tecnicas que lo rigen, ¥

T

as funcicones que la Ley le sefale.
CAPITULOD 111

g ADMINISTRACION, FINANZAS, TRANSITO Y TRANSPORTE

Transito vy
orte Pablico, tendrd como objietives
ﬁ 5

= Procurar la aptima provisidn, asignacidn Y

wtil

Y

~ Velar per el cumplimiento de las normas legales gue

regu

izacidn de los racursos humanos,  econdmicos Y

materiales necesarios para el Tuncienamiento municipal,

lan el transito pablico Y Por el mejoramiento de

lag %istemas de transite en la comuna.

ARTICULO 15°

”

El Departamentm de Administracidn, Finanzas, Transito y

Transporte publice,le correspondersdn las siguientes’
funcicones: '

=~ Asescrar al Alcalde en la administvracidn del p@rsanalj
de la municipalidad;

- A
de

esorar al Alcalde en la administracidn financiera
los bienes municipales, P& & 1o el le

corrgsponderd especificamente:

1 Eﬁ@udiar, calcular, proponer y regular la pevroepeidn .
de c%alquier tipo de ingresos municipales;

2} Colaborar con la Secretaria Comunal de Flanificacidn.
y Coordinacidn en 1la elaboracidn del presupuesto
Municipalg ‘ :

#3) Visar los Decretos de Fag g

a4y L
las

lpvar la contabilidad municipal en conformidad con
normas de la contabilidad nacional Y con  las .

instrucciones, que al respecto imparte la Contraloria
General de la Repcablicasg

9) Controlar la gestidn financiera de las BMPTresas
Municipales;

&) SBupervisar los pagos Municipales v el manegic de la
cuenta bancaria respectiva, y

7) Visar los comprobantes de ingrescs Municipales %
fiscaPes que correspondan.

- Otras funciones que la Ley o la auwtoridad superior 1
asigng, las que ejercerd, & través de la unidad oue 1

currEfponda;

o B

- Visgar y fiscalizar el sistema de otorgamisnto  de
Licencias de conducir vehiculos Yy permizos de
ciroulacidnsg

-~ De

l

tgrminar el sentide de circulacidn de vehiculos v
de permiscos de circulacidng
|

—-  @Aplicar las normas generales sobre proponer  la
asignbcién de nombres a nuevas vias y espacios pablicos
de 18 comunas




- Frocurar el adecuado Yy eficiente desarrolle de
actividades municipales, proveyendo log

} TFECUr s
materialesy '

- Optimizar la administracidn del personal ounicipal;

= thimizar el desarrollc de los  procedimientos
admlmlstrativos, a través de la aplicacidn de recurscs
Y sistemas computacionales

- Adguirir, distribuir vy nantener bienes necesarios
para el funcicnamiente de la municipalidad;

- Tener a su [n2=1 o« T IRV dispmner,segun los requerimientos,
el uso de los sistemas de comunicacidng

- Administrar log serviciocs generales Y mEnores de
apayo a la gestidn municipal;

- Bupervisar la loplementacidn de los inventarios d@§
los bienes inmuebles;

- Froponer las politicas generales de administracidn de
los recursos humancs, teniendo en conslderacidn  las
nermas  estatutarias pertinentes Y los principios de
administracidn de personal g

= Froveer opriunamente los Fecursos  hunanos & las
unidédas que lo requieran, habilitando Y seleccionande
al persanal aplicando las normas relativas a la CR""Rra
funcionariag i
= Mantener actualizado los registros  con toda  lal
informacidn referida al persomal v susg antecedentes

— Mantener un archive con la legislacidn gue afecte al
personal municipal, asesorando oportunamente a éstos

sobre las materias de esta naturalezaj
= Cogrdinar con la unidad que corvespondi progranas de
capacitacidn para el personal g

L

= Conmtrolar la asistencia y horario de trabaijo:

el Veﬁar por la corvecta aplicacidnm del sistena de
califlicacidn del personal g

s Préparar Y actualizar los escalafones del personal
teniendo en consideracién lag  normas astatutariaﬁ‘
pertinentes; ‘

~ Proponer en conjunto con ctras unidades, manuales de
descdipcién y especificaciones de cargos;

- Sefvir de apoyo administrative a las diferentes
unidadea municipales de acuerdo a los requerinlentos:
por | elloy formulados, incluidos 1o servicios
traspasados;

- Asesorar técnicamente & las diferentes wnidades
respécto al mejor aprovechamiento Yy uso de los recursos
cemputacicnales, y

= Controlar vy lograr un ordenadeo  Funcionamientc cdel
Com@VCio gue se ejerce en las Areas Y vias puablicas,
mercddas, matadercs, ferias municipales y propledades

municipales o nacionales de usc pdbliceo.



'B.}.— SECCION TRANS%TD Y TRANSPORTE PUBLICO EN LA COMUNA =

GRTICULG 1460 Sa#cién Transito vy transporte pablico  tendra

H los
siguientes objetivos y Tunciconess:
|

|
|
.
| a
\

- Trﬁmitar en forma eficiente Y expedita el torgamiento
Y recsudacidn de los permisos de circulacidn ¥
licencias de conducirg

Maﬁtaner un registro de 1

0s permisos de circulacidng

- Fiscalizar el cumplimiento de
legales en materia de trénsito
la comuna;

|

las disposiciones.
Y transporte pablice de

, - Planificar e implemnentar programas  de mantencidn de|
dispositives de sefalizacidn de Transito; |
= Coordinar la ejecucidn de proyectos viales con el

Departamento de Obras y/o pavimentacidn e institucicones
externas, y

e

Otﬂas funcicones que la Ley le sefale.

3.2.— SECCION DE FI#ANZAS:

E ARTICULD 17° : La sgccidn de Finanzas tendra los sigulientes objetives
y funciones:
! .

w Rebistrar Y mantener actualizada la contabilidacd
municipal, en cenformidad con las N mas ce |
contabilidad nacicnal y con BUs  Instruccioness al
respecto, impartidas por la contraloria Geneval de
Repdlicas

da

- Elqborar los decretos de pago Yy los comprobantes de!
egresces que correspondas

| i
- Mantener actualizada las disponibilidades
presupuestarias vy de caja an rilaeidn a  cada
clasqficacién presupuestariag
- Mantener al dia g1 registro y control de los
docudantos que  han dado  origen a imputaciones
L cmntﬁbles;

- Efectuar oportunamente los pagos  municipales gue.
correspondansy

- Revisidén de los formularics de ingresces y gastos para
la rendicidn de cuentas a la Contraloria general de la
Republica como la  unidad de auwditoria interna
respectiva, y

- Revisar el comportamiente real de los ingresos vy
egresos en relacidn al presupuesto de caja e informar al
las unidades gque corresponda.

| ‘

|
= Otras funcicnes que la Ley sefale.

|

|
3.3.— SECCION DE TESORERIA:

ARTICULOD 18° : La se#cién de Tesoreria tendrd los siguientes objetivos
y funciones: .

- Recaudar y percibir los ingrescs por los distintos.
conceptos, tales como impuestos, contribucioves,
derechoes municipales y otros ingrescs aunicipales vy
fiscales gue correspondan legalmente;




e Mgntener &n custodia los. valores vy  garantias
wtendidas a faver de la municipalidad;

Ma@@jar las cuentas bancarias municipsles, rindlendo
cuenta a la Contraloria General de la Republicas

b Elqbarar registros e informacidn periodicamente a los
crganismos publicos que corresponda en materias que
sean |de su competenciay

- L”evar el estado diaric v mensual de los fandeos
municipales, y

- Custodiar las especies valoradas vy llevar la caja
chica de gastos menores.

3.4.-8ECCION RENTAB% PATENTES Y RENUMERACIONES:

ARTICULO 199

ARTICULD 20°

|

| i@ s i
La seccidn de Rentas, Fatentes y Remuneracicnes tendra
los siguentes objetives y funciones:

. . . . . :
o 1qam1tar las licencias vy pPErmliacs, asignacioves
fami%iaras y todo lo relacionado con el persanal
muniqipalg

Calcular y registrar las remuneraciones del peErsonal

¥y efectuar las imposiciones previsionales en  los

institutos u arganismos correspondientes;

1

L. s ‘ . s i
= Tramitacidén de los permisos municipales vy de las
otras actividades secundarias y  terciarias gue se
desarirocllan en la comunasg !

= Mantener un catasire actualizade del comercio de la
| r o2 .
comuna y recepcidn de permisos;

= Eﬁectuar labores de . inspeccidén en el comercio
estanacido en la comunajg
|

= Ca%aular y erdenar el pago de patentes municipales
por actividades lucrativas, previa autorizacidn de los.
orgaﬁismas pertinentes, manteniendo los  registros
agtnqizadns de ellos;

|

- SBubrogancia de las funciones de tesoreria cuando
:arr?spandag

i

! - . . |
« = Dar cumplimiento e informar a los contribuyentes de!

la Czonificacidén para autorizacidn de actividades
secuqdariag y terciariasg

~ Fiscalizar el cumplimiento de la Legislacién relatival
a las obligaciones particulares respectc al page de
aseo | de los bilenes de usc pablice y  extraccidn
domiciliaria de desperdiciosy

}

- Verificar en el terrenc e informar sobre reclamos de
la c?munidad, Y

- thas Ffunciones gue la Ley seflale.

: L@ pficina de Control de Inventario dependersd
directamente de la seccidén Finanzas vy tendrd como

func%én 2

- Lxevar 2]l  inventarioc de los blenss muebles vy
controlar su uso,

- Realizar labores de ingpeccidn de trinslio.
|



CAPITULOD v

4.~ DEPARTAMENTO DEFDESARRDLLD COMUNITARID:
: \

|
ARTICULD 21° : [ Departamentc de Desarrollo Comunitario, tiene como
ebjetive asesorar al Alcalde vy al Consejo de Desarrollo
Comunal en la promocidn del Desarrollo Social Econdmico
Yy Cultural de la comunia, considerando especialmente la
integracién Y participacidn de sus habitantes.
I

ARTICULO 22 H Ep Departamentc de Desarrollao Comunitaric, ley
corresponderan las siguientes funciones:

| ) i
- Asésnrar al Alcalde vy al CODECD en la promocidn del!
Desanrollo Comunitaric; -

- Prgponer, coordinar vy ejecutar cuando Corvesponda
mediqas tendientes a materializar acciones relacionadas
con asistencia sccial, salud puablica, promocidn del.
medicq ambiente, educacidn vy cultura, capacitacidn,
deporte y recreacldn, promocidn del enplec v turismoy

- Suéarvisar programa de la red social de Gobierne vy

otras que la Ley le asigne, y
= Ofvas funciones que la Ley sefale o que la autoridad
supericr le asigne, las Que se ejecutardn a través de.
las unidades que correspondan.

i
4.1.~ SECCION DE ASISTENCIA SOCIAL:

ARTICULDO 23° : L& %eccién Asistencial Social, le corresponderdn los

siguientes objietivos y funciones especificams
|

|
- Contribuir a la splucidn de los problemas BOC Q-
econdmices que afectan a log habitantes de la Comuna,

procurande las condiciones NECesarias gque parmitan
acceder a una mejor calidad de Vi

- Elaborar diagndsticos que permitan identificar los
problemas sociales vy los sectores deg la comunidad:
afectades, manteniendo registros actualizados de la

realidad comunal ;

= Definir los distintos niveles soclo-econdmicos de la
poblacidén gque requieren asistencia socialjy

e Prmturar la satigfaccidn de las necesidades basicas .
de 1a poblacidén en situacidén de extrema pobreza de la
comuna, conjuntamente  con  otras unidades de  la
Muniqipalidadg

o Coordinar el desarvoel Lo de acciones  socisles
conj%ntag con otras Instituciones del Voluntariado, v

o Elaborar, desarrol lar Yy evaluar PO aimas de
capaditacién tendientes a ampliar las posibilidacdes
ocupécionales de la fuerza laboral de la poblacidn
casaﬁtey desgcupada ¢ minusvalida.




A .
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ARTICULDO 24¢

.+ H.2.- SECCION DREANiZACIDNES COMUNITARIAS, DEPORTE Y RECREACION:

2 La @ac:i&n de Organizacicres Comuni tarias, Deporte,
Cultyra y Recreacidn tendrd los siguientes objetiveos vy
func%aﬁes:

i
- Constituir canales de comunicacidn entire la
Munlqlpalidad y las organizacionss comunitariats.s

=

Controlar el correcto cumplimiento de la legislacidn
Y procedimientos gue regulan la gensracidn,

funcyanamienta Y participacidén de las organizaciones
cmmuﬁitarias; ;
|

= Cu?plir con las funciones especificas establecidas
por la Ley N° 18.893, vy

- Fromover, a través del Deporte vy la Recreacidn, el
Desarrolleo fisico, intelectual y moval de las personas.

Y laiintegracién de la comunidad.

4.3.~8ECCION DE‘EDUQQBIDN Y SALUD:

77N

ARTICULO ase

ARTICULD 24°

: La seccidn Educacidn y Salud tendrd come objetive y
func;unes lasg siguientes:

|

|
=  Agtuar como sostenedor  del sistena comuarnal  de
educacidng

|

e Pr#curar las condiciones d&ptimas para el desarrcllo
del Epracesu educative en los establecimientos de
enseﬁanxa a carge de la Municipalidad;y

|

- Qdéinistrar los establecimientos educacionales vy othe
salud gque se hayan traspasado a la Municipalidad, de
acuerdo con el Decreto Con Fuerza de Ley N? 1-3043 de
1980 'y los que haya creado en virtud de sus facultades
propias, en todas las materias que se hayan delegado
expresamente;

|

- Asegurar la dptima entrega de las atencioness gue
ctorgan los servicios de salud Municipalizados;

= Conceder los beneficicos legales correspondientes con
excepciden de los permisos sin goce de renumeraciones
que los autoriza la autoridad comunalg .

- Asesorar xl Alcalde y al CODECD en todas las materias.
relacionadas con educacidén y salud, cuando éstos lo
requieran, vy

|

- Otras funciones que la Ley le sefale.
1 g

: La oficina de Coordinacidn tendra los siguientes:
ohietives vy funciones:

- Flanificar y Coordinar todas las secciones técnico
pedagégicas, extraescolares y artistico culbturales que:
llevén a efecto en los planteles educacionales y/o por
sus  alumnosg ¥y  coordinar a la seccidn con los
organismos pertinentes del sector educaciconal i

- Definir politicas Y estrateyglas para la
planificacién, ejecucidn y control de las actividades
académicas curriculares e los sstablscimientos

educacionales;



b - Manejo del sistema de reclutamiento, seleccidr,

v mantencién y desarvollo del personal, que labora en los
establecimientosy

Coardinar el manejo de toda la informacidn ascendente

Y degcendente entre las escuelas, la Municipalidad vy la

Secretiria Regional Ministerial de Educacidn, segdn

correspondas

Plénificar, dirigir y contrelar todas las actividades
extrasscolares v los actos académicos, civico—
histéricos que se efectden en la Coimna comn
participacidn de alummos o docentes de escuelas
Muniqipalasg

- Definir, coordinar Yy  elecutar cuando proceda
politicas y estrategias, en materia de progranas el
inve%tigacién, perfeccionamiento docente Can log.
planteles educacionales y restantes direcciones de la
municipalidad;

= Revisar y ccoordinar el envio de los boletines de
subvencidn escolar y del programa  de alimentacidn.
escolar a los organismnos que correspondan, vy

| H
=~ Subrogar al jefe de los servicios traspasados cuando
prac%da.

ARTICULD 27° : Dficina de Finanzas tendra las siguientes funciones:

~ Mapejo del sistema de contabilidad, Ffinancierc vy
presupuestaricos de los establecimientos;

- Hanejo del sistema de aprovisiconamiento,
adquisiciones y pago de proveaedores;

- Manejo del sistema de remuneraciones vy slstema de
pago de ilmposiciones previsionales del personal , v
- Suqervisién de ls implementacidén de los inventarios
de los bienes muebles e inmuebles.

ARTICULD 28° : Oficina de Salud:

— Definir y procurar las necesidades de abastecimiento
de los establecimientos de salud; :

-~ Ceoovdinar  la informacidén vy acciones con  los
diferentes estamentos de salud;

= Bupervisar y controlar el manejo del sistema de.
_cobrﬁnza de atenciones prestadas, vy

- Mansjoe del sistema de control FRrmaoia.

9.— DEPARTAMENTO DE SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION, CODRDINACION
Y CONTROL: . ! :

/

ARTICULD 29° : SECPLAC y Controd, tiene los siguentes obietivos:

- Apoyar al @anlde y al CODECO en la definicidn de las
politicas vy en la elaboracidn, coprdinaciéen vy
evaluaciéen de los planes y programas y proyectos de,
desarmrollo comunal, Y

e Cdnocer todo acto municipal que  tenga contenido!
patr%manial v todos- aguellos que atendida BLL
natuwaleza o relevancia deban scometerse a su control.




FUNCIONES

SEﬁvir de Secretaria técnica del Alealde y del DUDEDU‘
en la preparacidén y ceordinacién de las peoliticas,

planes, programas vy proyectos de desarrcllo de la
comunasg

- Q%esurar al Alcalde en la elaboracidn de los:
provectos del plan  comunsl de  desarrvollo vy  del
Presupuesto municipal; '

J :
- Evaluar el cumplimiento de los plares, programas,.
proyectes v del presupuesto municipal e informar sobre
estas materias al Alcalde vy al CODECOy
- Efgctuar andlisis y evaluaciones permanentes de la
situacidén de desarrcllo de la comuna ceon enfasis en los
aapeatas sociales y territorialesy

- Fomentar vinculaciones de caracter técnicoe con los
servicios pdablicos vy con el sector Pprivado  de
COmuUnag

la
s R§capilar Y mantener la informacidn comunal v
regional, atingente a sus funcionssy

- Heql'zar la auditoria operativa interna del municipio
con el objete de fiscalizar la legalidad de su
actuacidng

- Cohtralar la ejecucidn financiera Y presupuestaria.
municipals '

- Representar al Alcalde los actos municipales, cuando
los estime llegales, para cuyo objeto tendri ACCEBo A
toda la documentacidn partinente, vy

- Otras funcicnes que la Ley o el jefe sUperiner le
sefale.

CAPITULD v
4.~ DEPARTAMENTD DE ASESORIA JURIDICA :

ARTICULO 30° '3 El} Departamantpf de Asesoria Juridica tendrd las)
sigu%antea funciones: :

- M tequerimiantn del Alcalde, iniciar vy defender los
juicios en que la municipalidad sea parte o tenga
intends;

= Inﬁormar en derecho todos los asuntos legales gue las
unidades Municipales le plantesn, manteniendo L
archive actualizado;

s rientar pericdicanente & los Departamentos
municipales de las nuevas disposiciones legales vy
reglamentarias pertinentes, para lo cual deberk:

\ P 2 J
form§rse un indice con materias legalesy

= Ll%var un registro y mantener al dia los titulos de

damimia de los bienes raices municipales;

— Efectuar lag investigaciones Y sumariaﬁ3
admiwistrativas, cuando lo ordene @l Aloalde;



Gl ‘ - Redactar los proyectos  de ordenanza, raglamentos,
il % instructives, CONMVENLDS, coentratos Y
. admi¢istrativas legales;
|
- Mantener archives de las ordenanzas, reglamnentos,
cansgcianes, convenics y contrateos dictades v firmados
resp§ctivamente poer la municipalidadg

lag rame s

we Ac#ualizar las Ordenanzas vy Reglamentos, v

o Realizar lag gestiones NeCeEssTlas para las
Hpropiaciones de inmuebles.

7.~ SECCION JEFE DEiGABINETE H

ARTICULO 31° : La seccién Jefe de Gabinete tendra 1o
ebjetivos y funcicnes

5 sliguisntes

e Frocuwrar el eficiente desarroello i 1

5
comunicaciones entre la comunidad Y &l municipic vy
dependerd directamente del Olcalde.

ARTICULD 32° : E1 Jefe de Babineste tendri las gsiguientes funciones :

oo

Mantener oportunamente informada a la comunidad sobre:
las actividades municipales vy otras del mismoe cardcter
Y qu& sean de su interés;

~ Informar al Alcalde scbre materias de interés e me
publﬂquen ¢ transmitan, a través de los medics de
comunicacidén social o directanente por los habitantes
de lﬁ comuna ; :

= Programar, Asesorar vy coordinar todas las materian
relacionadas con las Relaciones Fablicas, Comunicacidn
Sccial y actividades protocalares)

- Mantener un archivo actualizado con todas las
publicaciones relacionadas con la comuna, y

- Llevar un registro actualizado de todas lam fechas
0 memovables relacionadas con los  hechos Mistdricus,
. acontecimientos nacionales y otros.

Trangcribase a todos los Departamentos de la
Municipalidad, & la  Contraloria Regilonal, SECHAN
cmrréspanda; Yy notifigquese a la comanidad local,
- mediante fijacidn de cartel en el Edificic Munmicipal,
sin perjuicic de gquedar el presente Reglamente a
disposicidn y para conocimiento pdblico, @n I
Becretaria Municipal.




